КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА МУРМАНСКА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МУРМАНСКА
СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №17
_______________________________________________________________
183008, г. Мурманск, ул. О.Кошевого, дом 12а тел./факс (8152) 24-52-78, 
e-mail: school17_murm@mail.ru
ПРИКАЗ

26.09.2014										№ 62/2-ОД

Об организации платных дополнительных образовательных 
услуг в 2014-2015 учебном году

На основании запроса учащихся и их родителей (законных представителей) в области дополнительного образования, в соответствии с Законом РФ № 273-ФЗ от 21.12.12 г. «Об образовании в РФ», Законом РФ «О защите прав потребителей», Постановлением Правительства РФ № 706 от 15.08.2013 г. «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Постановлением администрации города Мурманска от 01.06.2011 г.        № 909 «Об утверждении типового порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений города Мурманска, для граждан и юридических лиц», «Положением об оказании платных дополнительных образовательных услуг в МБОУ СОШ № 17»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать в 2014-2015 учебном году дополнительные платные образовательные услуги (далее ДПОУ) и услуги, сопутствующие образовательному процессу на основании индивидуальных договоров с родителями (законными представителями) учащихся.
2. Утвердить:
2.1. Штатное расписание (Приложение № 1);
2.2. Должностные инструкции сотрудников, принимающих участие в предоставлении ДПОУ (Приложение № 2).
3. Документоведу Гнусовой Ю.Л. заключить дополнительные соглашения к трудовым договорам с сотрудниками, принимающими участие в организации ПДОУ, и ознакомить данных сотрудников с должностными инструкциями под подпись.
4. Провести 30 сентября внеочередной инструктаж по технике безопасности и охране труда: заместителю директора по УВР Поддубной О.А. с педагогами; начальнику ХО Линник А.В. с техническим персоналом, принимающими участие в оказании ДПОУ.
5. Возложить ответственность за жизнь и здоровье обучающихся во время проведения занятий в рамках предоставления ДПОУ на следующих работников:
- Рыжову Л.Ю.,
- Юрчик Н.Я.,
- Клейнос О.Н.
6. Утвердить перечень платных дополнительных образовательных услуг по состоянию на 2014-2015 учебный год. В случае внесения изменений перечень подлежит повторному утверждению.
7. Утвердить учебный план по оказанию платных дополнительных образовательных услуг на 2014-2015 учебный год.
8. Утвердить график проведения занятий в порядке оказания ПДОУ в 2014-2015 учебном году. В случае изменений график подлежит повторному утверждению.
9. Разрешить начало работы по оказанию ПДОУ по мере комплектования групп с 01.10.2014 года и с 01.11.2014 года.
10. Должностным лицам, ответственным за организацию ПДОУ:
10.1. Поддубной О.А., заместителю директора по УВР:
- оказывать методическую и организационную помощь педагогическим работникам в разработке рабочих программ дополнительного образования по направлениям;
- контролировать качество поведения занятий в рамках предоставления ПДОУ;
- вести табели учета фактически отработанного времени.
10.2. Федотовой В.А., главному бухгалтеру:
- вести бухгалтерский и налоговый учет, связанный с предоставлением ПДОУ отдельно от учета бюджетных средств;
- своевременно предоставлять финансовую отчетность в МБОУ ЦБ                            г. Мурманска, финансовые, налоговые и иные государственные органы;
-производить расчет оплаты за предоставляемые услуги с учетом налогов в федеральный и местный бюджеты, отчислений в пенсионный фонд, фонд обязательного медицинского страхования, заработной платы педагогических работников, административного и вспомогательного персонала;
- производить расчет коммунальных платежей а рамках ПДОУ;
- сформировать и контролировать правильность исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности по средствам, полученным от предпринимательской приносящей доход деятельности;
- все финансовые операции проводить в соответствии с федеральными законами и положением о бухгалтерском учете;
- до 10 числа каждого месяца предоставлять директору ОУ отчеты о доходах предыдущего месяца и планировать доход на следующий месяц по всем видам услуг;
10.3. Организовать учет и контроль за поступлением оплаты за предоставление ПДОУ от родителей обучающихся через отделения ОАО Сбербанк России.
11. Оплату за предоставленные ПДОУ принимать на расчетный счет школы только по безналичному расчету.
12. Стоимость оказываемых ПДОУ устанавливать в соответствии со ст. 17 ФЗ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в РФ» и постановлением администрации г. Мурманска от 04.02.2010 г.                № 15-198 «Порядка принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений».
13. Оплату сотрудникам ПДОУ осуществлять согласно штатному расписанию ПДОУ на основании Положения об оказании платных дополнительных образовательных услуг из денежных средств, поступивших на расчетный счет школы по данной образовательной услуге за прошедший месяц.
14. Расходование средств, полученных в результате оказания платных дополнительных образовательных услуг осуществлять строго с Положением об оказании платных дополнительных образовательных услуг МБОУ  СОШ № 17» и «ПФХД по средствам, полученным от предпринимательской или иной приносящей доход деятельности».
15. .Оставляю за собой функции ответственного за организацию ДПОУ и услуг в сфере образования, контроля над качеством их предоставления, а также:
- обеспечение получения родителями (законными представителями) обучающихся полной и достоверной информации об исполнителе и оказываемых образовательных услугах, содержащей следующие сведения:
а) перечень документов, предоставляющих право на оказание платных образовательных услуг и регламентирующих этот вид деятельности;
б) сведения о должностных лицах образовательного учреждения, ответственных за оказание ДПОУ, о педагогических работниках, принимающих участие в оказании ПДОУ;
в) перечень ПДОУ с указанием стоимости по договору;
г) график проведения занятий в порядке оказания ПДОУ;
д) порядок оказания ПДОУ и их оплаты,
т.е. предоставление по требованию потребителей:
- Устава ОУ;
- лицензии, свидетельства о государственной аккредитации на осуществление образовательной деятельности и других документов, регламентирующих образовательную деятельность;
- образцов договоров с родителями;
- программ специальных курсов и планирование видов деятельности, стоимость образовательных услуг;
- сведений, относящихся к договору, порядку предоставления и способа оплаты платной дополнительной образовательной услуги.
16. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Директор школы						Е.Н. Тиканова
